.........

...........

COMUNE DE MONTELEONE

PROVINTZIA DE TATARI

REGULAMENTU COMUNALE
PRO SA GESTIONE DE S’ALBU PRETORIU ONLINE

Aprovadu cun deliberatzione de su Consigiu Comunale n. 3 de su 18/01/2013
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Articulu 1 — Ogetu e riferimentos normativos

1. Su Regulamentu presente disciplinat s’organizatzione e sas modalidades de gestione de su
servitziu relativu a su contivigiu de s’Albu Pretoriu Online de su Comune de Monteleone, in
cunformidade a cantu disciplinadu dae s’art. 32 comma 1 de sa Lege 18.06.2009 n. 69 ¢
modificas e integratziones imbenientes. Custu servitziu sostituit cussu fatu pro meédiu de
publicatzione in sos logos apositos de materiale in pabilu.

2. Su balore probatoriu de sos atos e provedimentos amministrativos est disciplinadu dae sa
lege.

Articulu 2 — Definitzione

1. S’Albu Pretoriu est s’strumentu in ue chie si siat podet leare visione e atzedere pro meédiu
de achisitzione de copia informatica de sos atos e de sos provedimentos emitidos dae su
Comune, e puru de sos atos e de sos provedimentos emitidos dae ateros Entes chi semper e
cando riguardent sa comunidade, pro chi sos tzitadinos singulos o assotziados epant ogni
informatzione oportuna puru dereta a sa tutela de sos diritos e interessos propios.

Articulu 3 - Modalidades de atzessu a s’Albu Pretoriu online

1. S’Albu Pretoriu online est postu in sa prima pagina de abertura (g.n. « Home page ») de su
situ istitutzionale de su Comune, cun unu cullegamentu apositu (g.n. « link ») denumenadu
« Albu Pretoriu » distinta dae cussa dedicada a sa publicatzione de sos datos elencados in
s’Articulu 54 de su D.Lgs. 07.03.2005 n. 82, « Codighe de s’amministratzione digitale ».

2. Sa publicatzione de atos in s’Albu Pretoriu online est finalizada a frunire presuntzione de
connoschéntzia legale de sos matessis, a cale si siat efetu giuridicu ispetzificu issu acumprat
(publitzidade, notitzia, declarativa, costitutiva, integrativa de s’eficatzia, etz.).

Articulu 4 — Atzessibilidade

1. S’Albu Pretoriu online devet essere atzessibile ogni die de s’annu, francu interrutziones
determinadas dae causas de fortza majore ossiat manutentziones de sos machinarios e de sos
programmas netzessarios e indispensabiles pro su funtzionamentu curretu de su situ
informaticu de s’albu.

Articulu 5 - Responsabilidade de su contivigiu de s’ Albu

1. Su servitziu de gestione de s’albu pretoriu online de su Comune est contivigiadu dae su
responsabile de su protzedimentu, individuadu cun provedimentu de su responsabile de su
Servitziu Amministrativu.

2. Sa responsabilidade de sa gestione de s’Albu Pretoriu online est afidada a su Responsabile
de su Servitziu Amministrativu in s’ambitu de su cale operat su servitziu de publicatzione de
S0s atos.

3. Su Responsabile de su protzedimentu providit:

e aachisire sos atos de publicare, dae s’Ufitziu protocollu;
e aiscansionare sos atos perbennidos in pabilu;



e a sa publicatzione in sa setzione “Albu pretoriu online”, presente in su situ
istitutzionale de s’ente,

e a emitere atestatzione aposita de publicatzione avénnida in bia digitale, impreende
s’aplicativu apositu postu a dispositzione dae s’ Amministratzione.

Articulu 6 - Atos sugetos a sa publicatzione

1.

2.

Sunt sugetos a sa publicatzione in s’Albu pretoriu online totu sos atos pro sos cales sa lege
nde previdit s’acumprimentu.

Siat sos atos internos chi cussos esternos sunt publicados in sa versione integrale issoro e
cunforme a s’originale, cumpresos puru sos allegados relativos, francu cantu prevididu dae
s’articulu 6 imbeniente de su regulamentu presente. Sos provedimentos sunt publicados in
unu formadu digitale chi nde garantet sa resistentzia.

Articulu 7 - Modalidade de publicatzione

1.

Sa publicatzione de sos atos, a incuru de su responsabile de su protzedimentu individuadu
cun provedimentu de su Responsabile de su Servitziu Amministrativu, avenit pro mediu de
s’impreu de unu aplicativu informaticu apositu.

Sos documentos firmant publicados pro su tempus istabilidu dae sas dispositziones singulas
de lege o de regulamentu. In ue custu non siat istabilidu sa durada est de sessanta dies. Sa
publicatzione avenit pro dies intreas, naturales e de sighidu, cumpresas sas festividades
tziviles.

Durante sa publicatzione non podet éssere sostituidu o modificadu su cuntenutu de sos
documentos.

Sostitutziones o modificas eventuales devent resurtare a manera formale dae su matessi
documentu sostituidu o modificadu ossiat dae un’ateru atu allegadu a su matessi, a manera
de faghere su cuntenutu de sa modifica fata intellegibile a manera fatzile e esata ossiat sos
estremos de s’atu sostituidu, su sugetu chi nd’at dadu dispositzione e su sugetu chi at
esecutadu sa modifica o sa sostitutzione. Su termine de publicatzione torrat a cumintzare a
decurrere dae nou dae sa data de sa sostitutzione o modifica avénnida.

S’organu o s’ufitziu cumpetente podet rechedere, cun rechesta iscrita e motivada presentada
a su protocollu, s’interrutzione de sa publicatzione.

A s’iscadentzia de su términe de publicatzione, sos atos non si podent prus visionare. Custos
documentos podent éssere consultabiles in ateras setziones de su situ chi istrangiant sas
informatziones de natura istitutzionale prevididas dae s’ Articulu 54 de su D.Lgs n. 82/2005.

Articulu 8 - Publicatzione integrale de sos atos

1.

Sos atos internos de s’Amministratzione, cun sos allegados relativos, sunt, de norma,
publicados in su cuntenutu integrale issoro, mantenende su rispetu de cantu detadu dae su
Codighe de sa Privacy e dae su Garante pro sa protetzione de sos datos.

In déroga a su printzipiu de integralidade, si in casu mai sa tipologia (es.
cartografias/planimetrias) e/o sa cunsisténtzia e/o su numeru de sos atos de publicare, puru si
cunténnidos in suportu informaticu, no nde cunsentant s’afissione integrale in s’albu
Pretoriu online, si protzedit segundu cantu dispostu in su comma imbeniente.

Articulu 9 - Tutela de sa siguresa e inviolabilidade de sos datos e de sa secretesa de sos atos de
s’ Amministratzione Comunale

1.

Sas modalidades de publicatzione in s’Albu Pretoru online de sos atos e de sos datos
personales cunténnidos in issos, e puru sos documentos chi provenint dae sugetos esternos
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abilitados, devent aere carateristicas de siguresa e inviolabilidade cunformes a sas mesuras
prevididas dae sos articulos 31 e sighentes de su D.Lgs. n. 196/2003 e dae s’art. 51 de su
D.Lgs. m. 82/2005 e modificas e integratziones imbenientes.

2. Saresponsabilidade de su tratamentu de sos datos publicados gravat ebbia subra de chie nde
dimandat sa publicatzione.

3. In cunformidade a su printzipiu de secretesa, sos atos destinados a sa publicatzione sunt
fatos a manera de evitare su riferimentu a datos sensibiles; si in casu mai custos datos
esserent indispensabiles pro s’adotzione de s’atu, issos devent ¢&ssere trasferidos in
documentos torrados a cramare dae su provedimentu chi benint depositados a sos atos de
s’ufitziu sena ¢ssere allegados.

4. Pro oténnere sa publicatzione de un’atu in s’ Albu pretoriu, su responsabile de su Servitziu (0
su responsabile de su protzedimentu) chi I’at adotadu, providit a lu faghere perbennere a
s’Ufitziu Protocollu in formadu digitale (a manera preferibile in formadu pdf), pro mediu de
posta eletronica o intranet, intro de sas duas dies de traballu in antis a cussu rechestu pro sa
publicatzione.

5. Su documentu de publicare devet perbénnere in s’Ufitziu Albu Pretoriu intro de duas dies in
antis de sa data de cumintzu de sa publicatzione.

6. Sa rechesta de publicatzione devet cunténnere sa tipologia de s’atu, s’ogetu de s’atu de
publicare, su términe de cumintzu e cussu finale de publicatzione, su términe eventuale de
urgeéntzia pro sa restitutzione.

7. S’Ufitziu Protocollu providit a manera immediata a sa registratzione de sa rechesta e
I’imbiat a tempus, e in ogni casu in tempus utile a su rispetu de su términe de cumintzu
rechestu pro sa publicatzione, a su responsabile de su contivigiu de s’albu Pretoriu online, su
cale providit a sa registratzione de sos atos retzidos in su registru informatizadu realizadu a
manera ispetzifica pro repertoriare sos documentos publicados e a s’afissione imbeniente. Su
registru cuntenit sos atos de s’amministratzione comunale e sos atos imbiados dae entes o
sugetos esternos.

8. S’atu publicadu e su refertu de publicatzione sunt torrados intro de 7 dies de traballu
imbenientes a su termine finale de publicatzione.

Articulu 10 — Publicatzione de sas determinatziones

1. Sa publicatzione de sos atos in s’Albu, francas e abertas sas garantzias prevididas dae sa
lege 07.08.1990, n. 241 in tema de atzessu a sos documentos amministrativos, avenit in su
rispetu de sa tutela a sa secretesa de sos tzitadinos, segundu cantu dispostu dae su D.Lgs
30.06.2003, n. 196 e modificas e integratziones imbenientes in matéria de tratamentu de sos
datos sensibiles e giuditziarios.

2. S’atzessu a sos atos publicados in s’ Albu Pretoriu online at a dévere éssere cunsentidu ebbia
in modalidade de letura, pro evitare chi sos matessis potzant essere cantzellados dae su logu
“web”. Ant a podere ¢ssere iscarrigados dae s’Albu Pretoriu online sos atos publicados in
unu formadu eletronicu tale chi impedat cale si siat mudadura de su matessi.

3. Sos titulares de sas bancas datos varias chi sos atos issoro relativos sunt publicados in s’albu
garantint sa salvaguardia e su rispetu de sos printzipios subra de sa secretesa intervenende
subra de sas informatziones digitalizadas, prima de sa publicatzione issoro, adeguende.las a
sos cuntenutos de sas normas tzitadas in su comma 1 pretzedente.

4. Pro sas finalidades segundu su comma 3 pretzedente, sos atos destinados a sa publicatzione
sunt redatzionados a manera de evitare su riferimentu ispetzificu a datos sensibiles; si in
casu mai custos datos esserent indispensabiles pro s’adotzione de s’atu, issos devent essere
trasferidos in documentos torrados a cramare dae su provedimentu, sena nde essere
allegados, ma declarados depositados in sos atos de s ufitziu cumpetente.



Articulu 12 - Repertoriu de sas publicatziones

1.

Subra de registru apositu de pabilu e/o informaticu, a issu est dadu balore legale de sa
protzedura esecutada, sunt annotados sos datos sighentes relativos a sa protzedura de
publicatzione:

su numeru cronologicu pro ogni annu;

data de cunsigna de s’atu in s’ufitziu/servitziu Albu Pretoriu Online;

sa natura ¢ s’ogetu de s’atu publicadu;

numeru de sos esemplares de s’atu e/o de sas copias cunformes trasmitados;

s’autoridade o su sugetu chi at emitidu s’atu publicadu e sos estremos identificativos suos;
ufitziu in ue s’atu e sos allegados eventuales sunt consultabiles;

sa data de cumintzu e de fine publicatzione;

annotatziones varias.

Sas annotatziones in su Repertoriu informaticu sunt cunsentidas a su Responsabile de su
servitziu Albu pretoriu online e a su responsabile de su protzedimentu individuadu in
cunforma a s’art. 5 de su regulamentu presente.

Articulu 13 - Atestatzione e tzertificatzione de publicatzione avénnida

1.

2.

Sa publicatzione avennida devet éssere atestada cun relata aposita de publicatzione, pro
mediu de apositzione in s’atu originale o in una copia de un’annotatzione aposita o timbru,
chi cuntenit su periodu de publicatzione avénnida, cun sas datas de cumintzu e de fine
publicatzione, sa data, su numene e su sambenadu e sa sutascritzione de su titulare de sa
funtzione o unu delegadu suo.

Tzerticatziones eventuales de sa publicatzione avennida, sunt sutascritas dae su titulare de sa
gestione de s’Albu Pretoriu online o delegadu suo, subra de sa base de sa relata de
publicatzione in fundu a s’atu o a sa copia de s’atu custoida in sa disponibilidade de su
Comune.

Articulu 14 - Diritu de atzessu a sos atos publicados in s’Albu Pretoriu on-line

1.

Su diritu de atzessu a sos atos publicados in s’Albu pretoriu online si esertzitat, si in casu
mai sa connoschentzia integrale issoro non siat possibile pro mediu de sa publicatzione in su
matessi Albu, segundu cantu dispostu dae sa lege n. 241 de su 1990 e modificas e
integratziones imbenientes.

Articulu 15 - Intradain vigore

1.

Su regulamentu presente intrat in vigore coladas 15 (bindighi) dies a fila dae sa
publicatzione sua in s’Albu Pretoriu online, paris a sa deliberatzione de consigiu de
aprovatzione relativa.

Articulu 16 - Normas de rinviu

1.

Pro cantu non prevididu a manera espressa dae su regulamentu presente si rinviat a sas
dispositziones legislativas in matéria, puru si subravennidas, si e in cantu aplicabiles.

Tradutzione de s’operadora de s’isportellu linguisticu de Monteleone

Maria Leonarda Correddu






